Obec Vyskovec, 687 74 Stary Hrozenkov, VySkovec 65
tel. 572696952, e-mail vyskovec@volny.cz

Vyfizuje: Bohumil Hodulik
starosta obce VySkovec
Dne: 15.8.2022

Verejna vyzva na obsazeni pracovniho mista

Ve smyslu § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych celkd, vyhlasuji
VEREJNOU VYZVU na obsazeni tohoto pracovniho mista:

urednik pro vykon statni spravy a samospravy

Wkondvand cinnost:

- vedeni celkového ucetnictvi obce VySkovec, zpracovani mezd, zpracovani vykazi FIN 1-12
- zpracovani ro¢ni uzavérky, inventarizace vSech ucti

- evidence pfijatych faktur, evidence vydanych faktur vetné jejich plateb
- evidence pokladny a banky

- zpracovani rozpoctu, zaneseni rozpoctového opatfeni do vykazu.

- evidence a vybirani poplatku za svoz KO

- evidence obyvatel

- evidence odpadového hospodarstvi

- vidimace, legalizace

- priprava vSech dokladti pro kontrolu finanénimu a kontrolnimu vyboru

Pracovni pomér:
- na dobu ur€itou, uvazek 0,5

Misto vykonu prdce:
- pracovisté obecniho tfadu Vyskovec

PoZadavky pro vznik pracovniho poméru:

- stfedni vzdélani s maturitou

- zodpovédnost a vysoké pracovni nasazeni

- samostatnost, zodpovédnost, flexibilita, loajalita
- dobra znalost PC




Vyhodou:
- znalost zakona €. 250/2000 Sb.o rozpoctovych pravidlech

- znalost zakona €.128/2000 Sb.o obcich

- znalost zakona ¢. 312/2002 Sb., o dfednicich
- znalost nafizeni vlady ¢. 37/2003 Sb.

- znalost nafizeni vlady ¢.318/2017 Sb.

- znalost zakona o dani z prijmu

Predpoklady stanovené pro vznik pracovniho poméru urednika:
- predpoklady dle § 4 ¢. 312/2002 Sb.

Uchazeci predlozi pisemnou prihldsku, kterd musi obsahovat tyto ndleZitosti:
- jméno a prijmeni, titul

- datum narozeni

- statni pfisludnost

- misto trvalého pobytu (vcetné telefonu)

- Cislo OP

- datum a podpis

Pisemné prihldsky doplnéné:

- Zivotopisem o dosavadnim zaméstnani a odbornych znalostech a dovednostech
- originalni vypis z evidence Rejstfiku tresti ne starSi nez 3 mésice

- kopii o nejvy35im dosaZeném vzdélani

Bohumil Hodulik, starosta obce VySkovec

Vyvéseno: 15.8.2022
siato: 31.8.2022



